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•	 Leidinggevende beoordeelt of het nodig is met PBM matrix
•	 Leidinggevende vraagt aan via AFAS/bedrijfseigendommen/PBM
•	� HR Administratie vraagt aan bij Lyreco Intersafe en vraagt medewerker afspraak te 

maken bij een servicepunt
•	 Otoplastieken ophalen bij HR Administratie
•	� Tiem vergoedt volledig, factuur wordt door Lyreco Intersafe gestuurd naar Finan-

ciele Administratie via facturen-in@tiem.nl
•	 HR Administratie signaleert bij vervanging (om de 4 jaar)

•	� Leidinggevende beoordeelt of het nodig is met PBM Matrix en vraagt aan via 
AFAS/bedrijfseigendommen/PBM

•	� HR Administratie vraagt aan bij Lyreco Intersafe en vraagt medewerker afspraak te 
maken bij een servicepunt

•	 Bril ophalen bij HR Administratie
•	� Tiem vergoedt volledig, factuur wordt door Intersafe gestuurd naar Financiele Ad-

ministratie via facturen-in@tiem.nl
•	 HR Administratie signaleert bij vervanging (om de 3 jaar)

•	� Leidinggevende vraagt Preventiemedewerker om werkplek te beoordelen.  
Bij positief advies, 2 aanvraag opties:

1.	�Zelf regelen bij opticien naar keuze, factuur indienen via AFAS. Vergoeding max.  
€ 300,-

2.	�LG vraagt aan via AFAS/bedrijfseigendommen /Arbovoorziening. HR Administratie 
vraagt aan bij Lyreco Intersafe en vraagt medewerker afspraak te maken bij een 
servicepunt. Bril ophalen bij HR Administratie. Tiem vergoedt volledig en regelt 
betaling vanuit Financiële Administratie

•	 Bril mag om de 2 jaar vervangen worden of bij aantoonbare sterke wijziging

•	� Leidinggevende plant consult bij bedrijfsarts of houdt eerder medisch advies aan 
om te beoordelen of het nodig is

•	� Bij positief advies, medewerker plant afspraak bij Orthopedische Schoenenzaak 
(OS) bijv. Heetkamp/Kemerink voor opmeten schoenen

•	� Leldinggevende vraagt aan via AFAS/ bedrijfseigendommen/PBM en voegt bij: 
medisch advies, offerte OS

•	� HR Administratie beoordeelt aanvraag en zorgt voor betaling vanuit de Financiële 
Administratie

•	 Tiem vergoedt bedrag volledig
•	 Vervangen bij slijtage of medische verandering
•	 Gebruikelijke gebruiksduur is 2 jaar
•	 Ophalen schoenen bij Orthopedische Schoenenzaak

•	 Leidinggevende bestelt via Lasaulec
•	 Kan opgehaald worden bij het magazijn
•	 Bij normaal gebruik om de 2 jaar vervangen of bij zichtbare slijtage

•	� Zelfde procedure als nr. 4, maar let op! Na bedrijfsarts eerst advies vragen aan 
preventiemedewerker welke zool geschikt is voor de werkschoen i.v.m. veiligheids-
gevaar

Voor meer info check het protocol ‘Uitgifte PBM’s & Werkkleding’ 
op Infonet of vraag de HR administratie


